Pozorice

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového fizeni pro vznik pracovniho poméru ufednika
P0OZ/936/2024/Mésty

Tajemnice Ufadu méstyse Pozofice vyhladuje v souladu se zakonem &. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnich celkl a o zméné nékterych zakond, v platném znéni
a zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, vybérové fizeni na misto

pracovnik/pracovnice podatelny a spisovny
Misto vykonu prace: Urad méstyse Pozofice, Na Mé&stecku 14, 664 07 Pozofice

Charakteristika pozice:

- zajisténi chodu podatelny a spisové sluzby, evidence pfichozi a odchozi posty, agenda
Czech Point, vedeni pokladny, vedeni spisovny ufadu, komplexni agenda mistnich
poplatka, sprava zakladnich registrl — agendy AIS RPP, zvefejhovani pisemnosti
na ufedni desce, webovych strankach méstyse, informacnich tabulich a na vyvéskach,
pfiprava zpravodaju k roznasce, hlaseni rozhlasem, sprava pfistupl a vybér platby
zavstup na multifunkéni hfisté, agenda nadob na tfidény odpad, dalSi drobné
administrativni prace.

Platové podminky: Platové podminky se fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjSich pFedpisl a nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu platova trida 9
+ po 3 mésicich osobni priplatek)

Termin nastupu: co nejdfive, dle dohody

Pozadavky:

- stfedoSkolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou

- velmi dobra znalost prace na PC (Word, Excel, internet),

- schopnost jednat s lidmi,

- spolehlivost, asova flexibilita, samostatnost, zodpovédnost, vysoké pracovni nasazeni,
- ochota vzdélavat se,

- fidi¢sky prikaz sk. B.

Dale vyhodou:
- praxe ve vefejné spravé,
- zvlastni odborna zpusobilost Ufednika (pfi spravé dani, poplatku a jinych obdobnych
penézitych plnéni)

Nabizime:
- praci na plny pracovni uvazek,
- pruznou pracovni dobu,
- 25 dni dovolené, 4 dnt zdravotniho volna,
- zaméstnanecké benefity (pfispévek na stravovani, na penzijni pfipojisténi, na jiné
socialni a kulturni potfeby),
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- prabézné vzdélavani.

Dalsi predpoklady:
- statni obanstvi CR, nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,
- vék min. 18 let,
- zpusobilost k pravnim ukonum a bezuhonnost,
- velmi dobra znalost mluveného i pisemného projevu.

Zajemci o volné pracovni misto doruéi na Urad méstyse Pozofice pisemnou prihlagku
s uvedenymi nalezitostmi:

- nazev vybérového fizeni

- jméno, pfijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu, telefonické a e-mailové spojeni

- Cislo ob¢anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho ob&ana
- datum a podpis.

K prihlasce se pripoji doklady:
- strukturovany Zivotopis,
- vypis z evidence rejstfiku trestl ne starSi 3 mésice, u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem,
- ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani,
- souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Pisemné prihlasky zasilejte na adresu:
Urad méstyse Pozofice, Na MéstecCku 14, 664 07 Pozofice
Obalku oznadte slovy “VR Podatelna — NEOTEVIRAT*

BlizSi informace o druhu prace poda Mgr. Dagmar Stoklaskova, tajemnice ufadu
na tel. 513 034 331 a 606 506 116.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji ve étvrtek 25. 04. 2024 do 12.00 hod.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Mgr. Dagmar Stoklaskova, v.r.
tajemnice Ufadu
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